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STA] iISLEMLERI TAKIiP KILAVUZU

Staj islemi, 6grencinin Firat Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Bélim Web Sayfasindan elde
edecegi dilekgeler ile baslatilir. Ogrenci;

a) Basvuru Dilekgesi (Form-1) ve

b) Zorunlu Staj ve Sigorta Belgesi(Form-2)’ yi Dekanlik Makamina onaylatip kayit numarasi
aldiktan sonra staj yapmak istedigi Firmaya/Kuruma basvurur.

Staj istegi Firma/Kurum tarafindan kabul edilen 6grenci, Staj Kabul Formu (Form-3)’i
Firmaya/Kuruma onaylatarak ekinde;

a) SGK Miistehaklik Sorgulama Belgesi (www.sgk.gov.tr), calisanlar bu belge yerine c¢alistig
kurumdan alacagi belge ile,

b) Niifus Ciizdan Fotokopisini (iistiine cep telefonunu da not ederek) Boliim Sekreterligine
teslim eder.

Boliim Sekreteri staj kabul formlarin1 boéliim staj komisyonuna teslim eder ve komisyon, staj
yerinin uygunluguna karar verir.

Staj yeri uygun bulunmayan 6grenciler, ikinci bir staj yeri bulmak i¢in 1. maddeden itibaren
staj islemlerini tekrar baslatirlar.

Staj1 yeri, Boliim komisyonu tarafindan uygun bulunan égrenci, Boliim Sekreterliginden temin
edecegi Staj Dosyasina Kkisisel bilgilerini ve firma/ kurum bilgilerini doldurur, fotograf
yapistirir ve Boliim Sekreterligine teslim eder.

Ogrenci, imzalar1 tamamlanmis Staj Dosyasini, bir hafta icinde Béliim Sekreterliginden geri
alir.

Staj1 yeri komisyonca uygun bulunan 6grencilerin evraklari, Béliim Sekreterligi tarafindan SGK
girisi yapilmak iizere aylik toplu olarak liste halinde Dekanlik Staj Birimi'ne tutanakla teslim
edilir.

Ogrenci kendisinde muhafaza ettigi Staj Dosyasi ile birlikte staj baslangic zamaninda staj
yerlerine giderek staj islemlerini baglatir.

Firat Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekanlik Staj Birimi staj baslangi¢ tarihinden 1 giin
once 6grencinin SGK islemini baglatip, staj bitis tarihinden 1 giin sonra bitirir. Ogrencinin
SGK islemleri baglatilinca, SGK Formunun iizerindeki ilgili kisim Dekanlik tarafindan onaylanir.
Onayli formu, Firmaya/Kuruma (eger istenirse) oOgrenci araciligiyla ulastirilir. Boylece
0grencinin SGK islemlerinin baslatildig1 Firma/Kurum tarafindan da bilinmis olur.

Stajin1 tamamlayan 6grenci, hazirladig1 ve onaylar1 Firma/Kurum tarafindan (imza, kase vs.)
tamamlanmis Staj Dosyasimi varsa ekleri ile birlikte Egitim-Ogretimin baslamasindan itibaren
ilk 15 giin igerisinde Béliim Sekreterligine teslim eder.

Ogrenci tarafindan Web Sayfasindan temin edilen Staj Sicil Fisi (Form-4), staj sonunda
Firma/Kurum tarafindan doldurulur ve posta yoluyla kapali zarfta taahhiitlii olarak ilgili
Boliim Baskanligina gonderilir.

*Stajlar hakkinda detayl bilgi i¢cin Staj Dosyasinda bulunan ilgili Béliim Staj Yénergesine
basvurulabilir.



http://www.sgk.gov.tr/
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STAJ ESASLARI

Stajin Amaci: Ogrenciyi mezuniyetten Once, mezuniyet sonrasi calisacagi ortamlara
hazirlamaktir. Bu sebeple yapilan stajlarla 6grenci, bilgisayar sahasindaki gergek c¢alisma
ortamlarini taniyacak, tiniversitede edinilen bilgilerin pratik ¢alisma ortaminda uygulanmasini
gorecek ve bu bilgileri uygulama imkanina sahip olacaktir.

Stajda Yer Sec¢imi: Staj yapilacak isyerleri secilirken ve staj calismalar1 yapilirken asagidaki
iki 6nemli husus esas alinmalidir;
e Isyerlerini tanimak (mezuniyetten sonra calisilacak miiesseseler),
e Uygulama esasl ¢aligmalar yapmak.
e Ayni igyerinde veya bolim laboratuvarlarinda birden fazla staj yapmak ancak Staj
Komisyonu’nun ‘Uygundur’ karari ile olabilir.

Stajda Siire: Toplam staj siiresi 48 isgilinlidiir ve her biri 24 isglinli olmak iizere 2 ayri
donemde (4. ve 6. yariyildan sonra) yapilir.

Staj Yeri: Her staj farkli bir isyerinde yapilmalidir. Resmi, 6zel kuruluslar veya yurt disinda
da staj yapmak miimkiindir. Boliimde staj yapacak Ogrenciler icin kontenjan bolim
baskanlig1 tarafindan ihtiyaca gore belirlenecektir. Basvuru sayisinin belirlenecek olan
kontenjandan fazla olmas1 durumunda yapilacak degerlendirmeyle sonuclar ilan edilecektir.

Staj Konulari: Staj konulari yazilim ve donanim olmak iizere iki gruba ayrilmistir. Bazi staj
konular1 asagida listelenmistir.

L.Kisim Staj1 (4. Yariyll )

IL.Kisim Staji (6. Yariyil )



FIRAT UNIiVERTSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI
ENDUSTRI STAJ YONERGESI

1. AMAC

Bu yonergenin amaci; Firat Universitesi Teknoloji Fakiiltesi dgrencilerinin 6grenim siirecinde
ki teorik bilgilerini, atelye ve laboratuar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, isyeri organizasyonlarini, Uretim siireglerini, yonetim asamalarini, yeni teknolojileri
tanimalarini saglamak ayrica egitim dgretimin zorunlu bir parcasi olan stajlar ile ilgili usul ve esaslari
belirlemektir.

2. KAPSAM )
Bu yonerge Firat Universitesi Teknoloji Fakiiltesi dgrencilerinin endiistri stajin1 diizenler,
yurtici ve yurtdisi igyerlerinde yapacaklari stajla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

3.DAYANAK )
Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Firat Universitesi lisans egitim ogretim ve
sinav yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

4. STAJ SURESI

a) Fakiilte 6grencileri diploma almaya hak kazanabilmeleri i¢in lisans 6grenimleri siiresince
Firat Universitesi Teknoloji Fakiiltesi, "Endiistri Staj Yonergesi" kurallar1 gergevesinde 24 liik iki
donemde olmak iizere en az 48 is giinii staj yapmak zorundadirlar.

b) Enddistri stajina 4. yariyil ile 6. Yartyil dersleri tamamlandiktan sonraki yaz donemlerinde
baslanabilir.

c) Endiistri stajlari, egitim-6gretim dénemleri ve donem sonu sinav haftalart disinda kalan
stirelerde yapilabilir. Ancak, yariyil icerisinde dersi bulunmayan &grenciler, yariyil icerisinde de
enddistri, staj1 yapabilirler.

d) Bir haftadaki staj is giinii say1s1 5 glindiir. Ancak kurumda cumartesi giinleri de ¢alisiliyorsa
Staj giin sayis1 6 giindiir. Kurumda pazar giinleri ¢alisilsa bile, pazar giinleri ve resmi tatil giinleri staj
is gliniinden sayilmaz.

e) Endiistri stajina fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazereti nedeni ile de olsa
devam edilemeyen staj gilinleri, toplam staj gilinlinden diisiiliir.

5.STAJ YERI

a) Yapilacak staj mithendislik boliimii alaninda olmak sartiyla genel miithendislik uygulamalari
ile isletme ve organizasyon konularini kapsamalidir.

b) Staj, boliim staj komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi, alan ile ilgili yurt i¢i veya yurt
dis1 resmi veya 6zel kurumlarda yapilir.

c) Staj yapilacak kurumda calisan sayist 5 veya {izeri olmali ve alani ile ilgi en az bir
mithendis bulunmalidir.

d) Ogrenciler, boliim baskanliginin teklifi ve dekanlhigin onay1 ile stajlarmin en fazla 24 is
giiniinii kendi fakiiltesinde yapabilirler.

e) Endistri stajim fakiiltede yapmak isteyen her 5 Ogrenciye, 1 0&gretim elemani
gorevlendirilir.

f) Is yeri tarafindan basarisiz sayilan veya boliim staj komisyonu tarafindan staji kabul
edilmeyen 6grenci, stajini yenilemek zorundadir.

g) Ogrenci kendi miihendislik alan ile ilgili boliim staj komisyonunun staj yeri olarak uygun
gordiigii bir is yerinde calisiyor ise, 6grenci staj i¢in gerekli olan islemleri tamamlamak kaydi ile
calistigi kurumda staj yapabilir.

h) Bu yonergede bulunmayan hususlar b6liim staj komisyonunca karara baglanir.

6. BOLUM STAJ KOMISYONU
a) Bolim bagkanlig: tarafindan 6nerilen, bir yil i¢in 3 asil ve 1 yedek 6gretim elemanlarindan
olusan boliim staj komisyonu dekanlik tarafindan gorevlendirilir.



b) Bolim staj komisyonu, staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapar, stajlarla ilgili
programlar1 ve esaslar1 hazirlar, staj dosyasi ve staj sicil fislerini inceler ve bunlar1 degerlendirir.

c) Uygun veya yeterli goriilmeyen stajlar, bolim staj komisyonu karariyla kismen veya
tamamen iptal edilebilir.

7. STAJ MUAFIYETI

a) Fakiilteye ilk kez (birinci sinif) kayit yaptiran bir 6grenci, kayit oldugu ilk yariyilin sonuna
kadar daha onceki yiiksek 6gretim kurumunda iken yapmis oldugu endiistri staji icin muaf olmak
istegiyle basvuruda bulunabilir.

b) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan 6grenci, daha 6nce yapmis oldugu stajini resmi evrak
ile belgelemek zorundadir.

¢) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde, ilgili staj komisyonu 6grencinin yaptig
stajindan muaf tutulup tutulamayacagini veya ne kadarindan muaf tutulacagini karara baglar. Bu siire
fakiiltenin zorunlu endiistri staj siiresinden diistilerek kalan siire 6grenciye bildirilir.

8. STAJ DOSYASI VE STAJA BASLAMA

a) Ogrenci, staja baslamadan dnce dénem sonu final sinavlarmin sonuna kadar staj yapacagi
kuruma bir dilekge ile bagvurarak staj yapabilecegine dair yaziy1 alir ve staj dosyasinin ilgili yerlerini
doldurarak staj komisyon baskanina bagvurur.

b) Her staj donemi igin ayr1 bir staj dosyasi hazirlamalidir.

¢) Her 6grenci staja baglamadan 6nce sigorta iglemlerini tamamlamakla yiikiimliidiir.

d) Ogrenci, staj komisyonunca uygun bulunmasi halinde boliim baskanliginca onaylanan staj
dosyasini, stajint yapacagi kuruma verir ve stajina baglar.

e) Staja baslayan bir 6grenci, staj komisyonu veya bolim baskanliginin izni olmadan staj
yerini degistiremez.

f) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli degildir.

9. STAJ SIiCIiL FiSi

a) Dekanlik tarafindan her staj donemi i¢in verilecek resimli ve onayli "Staj Sicil Fisi" 6grenci
tarafindan ilgili staj yerine teslim edilir.

b) Staj yeri amiri; 6grencinin devami, ilgisi, basarist ve diger durumlarina iligkin bilgileri sicil
fisine isleyip imzaladiktan sonra, kapali zarf icerisinde 6grenci ile veya taahhtitlii olarak ilgili boliim
bagkanligina gonderir.

10. ST AJ DOSYASININ TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI
a) Ogrenciler, yaptiklar1 stajlar igin hazirladiklar1 staj dosyasini ve staj raporunu staj ddnemini
takip eden egitim Ogretim doneminin baglangicindan itibaren en ge¢ on bes (15) giin iginde ilgili
boliim staj komisyonuna teslim ederler.
b) Staj dosyasini zamaninda teslim etmeyen 0grencilerin o donemki staji kabul edilmez.
¢) Boliim staj komisyonu her egitim dgretim doneminin ilk 6 haftasi i¢erisinde toplanarak staj
belgelerini inceler, karara baglar ve staj sonuglari ilgili boliim bagkanliginca ilan edilir.
d) Boliim staj komisyonu staj evraklarini degerlendirerek kabul edilen giin sayisini belirtir.
e) Fakiiltede yapilacak endiistri stajlarinda ayrica bir staj dosyasi diizenlenmez, bolim
baskanliginin teklifi ve dekanligin onayi staj dosyasi yerine geger.

11. STAJ DISIPLiNi

Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii mevzuatina uymaya
mecburdurlar. Grev, gosteri, sendikal faaliyet, yiiriiylis veya isi yavaslatma eyleminde bulunamazlar.
Bunlara uymadiklar1 bildirilen 6grenciler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

12. STAJINI BITIRENLERIN MEZUNIYET TARIHLERI
Biitlin derslerinden basarili olup mezun olmak i¢in yalmz endiistri staji kalan 6grencilerin;
a) Stajlarinin bitiminde egitim-6gretim yariyili baglamamissa, staj bitirme tarihi,
b) Stajlarini egitim-6gretim yariyili i¢erisinde bitirmislerse yariyil sonu tarihi mezuniyet tarihi
olarak kabul edilir.



Durumlar1 "b" maddesine uyan 6grenciler o yariyilda 6grenim harci yatirarak kayit yenilemek
ve ders alma islemini yapmak zorundadir.

13. ON LiSANS iCiN STAJ SURESI
Fakiilteden on lisans belgesi alacak ogrencilerin en az 24 is giinii endiistri staji yapmis
olmalar1 zorunludur.

14. YURURLUK )
Bu yo6nerge hiikiimleri; Firat Universitesi Senatosunun kabul tarihinden itibaren yiiriirlige
girer.



